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1. APRESENTAÇÃO 

Este manual destina-se ao procedimento de cadastro de certidões e certidões de plantão, por meio 

do canal www.oabsp.org.br. 

2. PROCEDIMENTO 

O (a) inscrito (a) na área restrita do site, em Serviços >> Assistência Judiciária, fará a opção da 

modalidade “Cadastro de Certidões”. 

Foram criados os formulários de preenchimento dos dados da certidão e certidão de Plantão com 

possibilidade de anexar o documento em formato PDF. 

O sistema garante a autenticidade do documento juntado com a inclusão do código hash na lateral 

da folha da certidão, sendo possível em área específica do site (Serviços >> Consulta Documentos 

>> link Assistência Judiciária), a consulta e retorno dos dados cadastrados. 

Após o registro da solicitação, o sistema gestor das certidões na Intranet, fará o controle interno do 

fluxo das informações até resultado final ao (a) inscrito (a). 

ACESSO SERVIÇO - PROCEDIMENTO 

Realizar o acesso na área restrita do site:

 

Inserir o token com o certificado digital e clicar no botão “Login com Certificado Digital”: 

 

Após a validação de login, acessar o serviço Assistência Judiciária: 

http://www.oabsp.org.br/
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Acessar o link Cadastro de Certidões: 
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Será direcionado (a) para a página com a opção de seleção do tipo de formulário: 

a) Formulário de certidão 

b) Formulário de certidão de plantão 

 

 

FORMULÁRIO 
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Preencher os campos necessários e, após, validar as informações. 

 

 
Após a validação, será exibida a opção para upload da Certidão, bem como de edição dos 

dados preenchidos (botão editar): 
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Selecione o documento (digitalizado em resolução máxima de 200 DPIs e tamanho máximo 

de 100 kb). 

 

Clique na opção Escolher Arquivo e, após, Gravar. Será exibida a relação do documento 

anexado, com opção de leitura ou exclusão. 

 

Para finalizar a operação, clique no botão Cadastrar Certidão: 

 

 
 

Será retornada a informação de Certidão recebida pela CAJ, conforme: 

 

 
 

Os registros ficarão disponíveis ao sistema Intranet – módulo Assistência Judiciária para os 

devidos andamentos, onde as Certidões poderão sofrer a rejeição imediata (pela CAJ), envio 

à Defensoria Pública para análise de pagamento ou rejeição da DPESP. 

 

Todos os andamentos, o (a) inscrito (a) poderá acompanhar na área logada do site em 

Serviços >> Assistência Judiciária >> Acompanhamento: 
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Nesta opção, será exibida a relação de entrada dos documentos: 
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E poderá acompanhar os andamentos de cada processo ao expandir o grid: 

 
 

 


